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FICHE GESTION DES ABSENCES, RETARD, ABANDON
PROBLEMES COMPORTEMENT
	1 – Information sur la formation
	Nom du stagiaire :

Téléphone du stagiaire :

Date de la formation :

Type de formation :

Nom du formateur :



	2 – Problématique rencontrée
	Objet :



	3 - Qui contacter
	Mail/Téléphone client/stagiaire :

Mail association :

Date d’envoi des mails :

	4 – Résoudre le problème si abandon
	Contacter l’entreprise ou le stagiaire particulier :



	5 – Eviter la rupture de parcours
	Proposer des solutions :
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ENTRETIEN INDIVIDUEL

	
	STAGIAIRE


	EMPLOYEUR



	Date de l’entretien
	
	

	Type de l’échange
	
	

	Contenu de l’échange
	
	

	Solution apportée
	
	

	Décision prise
	
	

	Date nouvel entretien
	
	

	Contenu de l’échange

	
	

	Décision prise


	
	


Signature du formateur
Signature du stagiaire
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